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	八、谈判纪律要求

	第三章  响应文件格式
	一、法定代表人授权书
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	一、项目基本情况介绍
	二、采购标的汇总表
	三、技术（服务）要求
	2.★服务要求

	注：供应商在响应文件中需提供针对“服务要求”的承诺函，承诺在履约过程中所提供的服务完全满足竞争性谈判
	★四、商务要求
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	1.总则
	1.1 参照《中华人民共和国政府采购法》、《中华人民共和国政府采购法实施条例》、《政府采购非招标采购
	1.2 谈判工作由采购代理机构负责组织，具体谈判由采购代理机构依法组建的谈判小组负责。谈判小组由采购
	1.3 谈判工作应遵循公平、公正、科学及择优的原则，并以相同的谈判程序和标准对待所有的供应商。
	1.4 谈判过程独立、保密。供应商非法干预谈判过程的，其响应文件作为无效处理。
	1.5 谈判小组评价响应文件，除谈判小组要求其澄清、说明或者纠正而提供的资料外，仅依据响应文件本身的
	2.评审程序
	2.1资格性审查
	谈判小组应依据法律法规和谈判文件的规定，对响应文件是否按照规定要求提供资格性证明材料、是否属于禁止参
	2.2 符合性检查
	谈判小组应依据谈判文件规定的所有实质性要求，对符合资格的响应文件进行有效性、完整性和响应程度审查，以
	除采购法律制度规定的情形外，本项目供应商或者其响应文件有下列情形之一的，作为无效处理：
	（一）响应文件正副本数量不足的；
	（二）响应文件有效期不符合谈判文件的规定；
	（三）响应文件不满足谈判文件的实质性要求；
	（四）响应文件未按照谈判文件的要求签字、盖章；
	响应文件有下列情形的，本项目不作为实质性要求进行规定，即不作为符合性审查事项，不得作为无效处理：
	（一）正副本数量齐全、密封完好，只是未按照谈判文件要求进行分装或者统装的；
	（二）存在个别地方（不超过2个）没有法定代表人签字，但有法定代表人的私人印章或者有效授权代理人签字的
	（三）除谈判文件明确要求加盖单位(法人)公章的以外，其他地方以相关专用章加盖的；
	（四）以骑缝章的形式代替响应文件内容逐页盖章的（但是骑缝章模糊不清，印章名称无法辨认的除外）；
	（五）其他不影响采购项目实质性要求的情形。
	2.3通过资格性审查及符合性检查的供应商不足3家的，终止本次采购活动，并发布终止采购活动公告。
	2.4 谈判
	2.4.1谈判小组所有成员集中与单一供应商分别进行一轮或多轮谈判，并给予所有参加谈判的供应商平等的谈
	2.4.2在谈判过程中，谈判小组可以根据谈判文件和谈判情况实质性变动谈判文件的技术、服务要求以及合同
	2.4.3对谈判文件作出的实质性变动是谈判文件的有效组成部分，谈判小组应当及时以书面形式同时通知所有
	2.4.4谈判过程中，谈判文件变动的，供应商应当按照谈判文件的变动情况和谈判小组的要求重新提交响应文
	2.4.5谈判过程中，谈判小组发现或者知晓供应商存在违法、违纪行为的，谈判小组应当将该供应商淘汰，不
	（3）在采购过程中符合要求的供应商或者报价未超过采购预算的供应商不足3家的。
	3．谈判纪律及注意事项
	4.确定成交供应商
	5.成交通知书
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